Sahkoinen valtuutuslomake

Aloitussivu

e Sahkoinen valtuutuslomake l6ytyy nettisivulta https://www.dna.fi/yrityksille/helppoa-
hallinnointia
o Asiakas lisaa sahkopostiosoitteensa ja tilaa linkin Laheta linkki -painikkeella.
o Asiakkaalla tulee sdhkoposti, jossa on linkki valtuutuslomakkeelle.
o Linkki toimii tunnin ajan, jonka jalkeen on tilattava uusi linkki sivustolta.
o Lomake vahvistaa sdhkopostilahetyksen annettuun osoitteeseen ja tarvittaessa sivulta voi
l&hettad linkin uudestaan.

Valtuutuslomake

Sahkopostitunnistautuminen

Olet siirtymassa valtuuttamaan yrityksen nimettyja henkilditd asioimaan DNA:n asiakaspalvelussa ja s8hkdisissd asiointikanavissa.

Anna ensin sdhkpostiosoitteesi. Saat shkdpostiisi linkin, jota klikkaamalla padset valtuutuslomakkeelle.

Sahkopostiosoite *

En ole robotti

Liheta linkki

reCAPTCHA
sosucia - Ehdat

Sahkoposti

o Kun sahkdpostiin tullutta linkkia klikkaa, ohjautuu asiakas lomakkeelle.
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Valtuutuslomakkeen sahkdpostitunnistautuminen
To ©

Enterprise Yault
Hei!

Olet nyt tunnistautunut valtuutuslomakkeen tayttdmista varten.
Klikkaa tata linkkid siirtydksesi valtuutuslomakkeelle:

[Link]

¥stavallisin terveisin
DMNA

Valtuutettavat yritykset

o Ensimmaisessa vaiheessa lomakkeelle lisataan yritys tai yritykset, joihin valtuutukset

annetaan.
o Lomakkeelle lisataan yrityksen nimi ja y-tunnus.

Valtuutettavat yritykset

Kaikki * merkityt kentét ovat pakollisia.

Yrityksen nimi * Y-tunnus *
Lisaa yritys

Testiyritys Oy, 0174592-0

Testibutiikki Oy, 0123459-9

e Tarvittaessa voidaan lisata samalla kertaa useampi yritys.
o Lisatyn yrityksen voi myos poistaa lomakkeelta lisayksen jalkeen.



Valtuutettavat yritykset

Kaikki * merkityt kent&t ovat pakollisia.

Yrityksen nimi * Y-tunnus *
Testiyritys Oy, 0174592-0 v
Testibutiikki Qy, 0123459-9 v

Nimenkirjoittajien tiedot

e Seuraavassa vaiheessa lomakkeelle lisataén yrityksen virallisen nimenkirjoitusoikeudellisen
tiedot.

e Mikali nimenkirjoittajia on useita, voidaan lomakkeelle lisdtd useampi allekirjoittaja.

o Kun allekirjoittaja on lisatty, siirrytaan lisaamaan valtuutettavien tiedot.

Valtuutettavat yritykset

Kaikki * merkityt kentét ovat pakollisia.

Yrityksen nimi * Y-tunnus *
Testiyritys Oy, 0174592-0 N

Testiyritys Oy allekirjoittajien tiedot

Etunimi * Sukunimi *

Sahkopostiosoite *

Lisa3 allekirjoittaja

Poista yritys lomakkeelta

Valtuutettujen tiedot

e Lomakkeelle taytetaan valtuutettavan nimi ja séhkdpostiosoite.
o Tarvittaessa voidaan lisata useampi valtuutettava samalla lomakkeella.
e Valtuutuksen laajuus -kohdassa voidaan maaritella tuleeko valtuutetusta Kayttaja vai
Paakayttaja.



Valtuutuslomake

TéllA lomakkeella yrityksen nimenkirjoitusoikeudellinen valtuuttaa yrityksen nimetyt henkilst asioimaan DNA:n asiakaspalvelussa ja séhkdisissd asiointikanavissa. Yrityksen
DNA:Ita hankkimat tuotteet ja palvelut maérittelevat sen, mitkd sahkdiset asiointipalvelut yritys saa kéyttdodnsa.

Valtuutettavat yritykset Valtuutettavien tiedot

Valtuutettavien tiedot

Kaikki * merkityt kent4t ovat pakollisia.

Etunimi * Sukunimi *
Sihkdpostiosoite (kdyttajatunnus) * Puhelinnumero *

Valtuutuksen laajuus *

Valitse v @ Lisdd valtuutettu

¢ Ede”inen

Valtuutettujen linkittdminen yritykseen

o Valtuutettava linkitetdén yritykseen valitsemalla lomakkeella haluttu yritys tai halutut
yritykset, mikali kayttajalle annetaan kayttdoikeudet useampaan yritykseen.

e Liséksi valitaan, ettd mita palveluita valtuutus koskee.

o Toimipistevalinta liittyy palvelutasotuotteeseen ja on valinnainen kentta.

o Valtuutettavan henkilon voi poistaa lomakkeelta viela tdssa vaiheessa.



®

, joka voi antaa kéyttboikeuksia kayttdjille ja luoda uusia paakayttdjia. Uusilla paa
iy ttéjd voi lisdté, poistaa ja muokata sihkodisten asiointipalvelujen kéyttdjamaérity

Taméan lomakkeen hyviksymisen yhteydessé luodaan ensimmdinen p iyt
k#yttdjilld on samat oikeudet kuin ensimmadiselld padkayttajalla. Jokainen paa

ksia.
Testi Testinen, Kayttija A
Valtuutettu kuuluu yrityksiin * Testiyritys Oy, 0174592-0
Valtuutus koskee palveluita * Liittymien hallinta ja raportointi (S8hkdiset itsepalvelukanavat)

DNA Palvelutasot (Laitteidenvalvontajérjestelma) @
Saatavuustydkalu (Tukku) @

Hallinnoitavat toimipisteet

Toimipisteen osoite

-] Lis@a toimipiste

Poista valtuutettu lomakkeelta

< Edellinen

Tarkistus ja pdf-tiedosto

e Seuraavaksi hyvaksytaan sahkoisen asioinnin ehdot. Valinta on pakollinen.
o Halutessaan lomakkeen voi avata pdf-muodossa ja tallentaa.

Esikatselu

Kaikki * merkityt kent&t ovat pakollisia.

Yrityksen nimi Y-tunnus
0
Allekirjoittajan nimi Allekirjoittajan sihképostiosoite
Valtuutetun nimi Sahkdpostiosoite (kdyttijatunnus) Puhelinnumero Valtuutuksen laajuus
Testi Testinen Kayttéja
Valtuutus koskee palveluita Valtuutettavat toimipisteet

Liittymien hallinta ja raportointi (S&hkdiset itsepalvelukanavat)

Lataa Valtuutuslomake_0174592-01_Testiyritys_Oy.PDF
S#hkdisen asioinnin ehdot *

Hyvaksyn sahkdisen asioinnin ehdot.

¢ Ede“inen




Lista sahkopostiosoitteista, joihin lomake lahetetaan

e Valtuutuslomake lahtee allekirjoitettavaksi lomakkeella ilmoitetuille
nimenkirjoitusoikeudellisille.

e Sahkoinen allekirjoitus on tehtava 30 vrk:n sisalla tai se vanhentuu.
e Muistutus lahetetdéan automaattisesti 14 vrk kuluttua lomakkeen tayttamisesta.

Valtuutuslomake
Valtuutettavat yritykset Valtuutettavien tiedot Esikatselu Lihetys

Tayttamasi valtuutuslomake on lahetetty allekirjoitettavaksi osoitteisiin:

Jos valtuutuslomaketta ei allekirjoiteta 30 vuorokauden sisélli, se hylatddn
vanhentuneena.

Allekirjoittajat saavat muistutusviestin ennen lomakkeen vanhenemista.

Siirry etusivulle

Allekirjoitus

o Allekirjoittajat saavat sdhkopostiinsa pyynnon kayda allekirjoittamassa valtuutuslomakkeen.

o Allekirjoittamaan paasee Tarkista ja allekirjoita -linkista.



to 13.6.20159 14.19

SA Sahkaéinen allekirjoitus <no-reply@assently.com>

Kutsu allekirjoittamista varten: Valtuutuslomake 2019-06-13 14:18:58 1234567-8
To @

ﬁl If there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser,

Enterprise Vault

DNA

Hei Terttu Testaaja,
Sahkoinen allekirjoitus, DNA asiakaspalvelu, on pyytanyt tarkistamaan ja
allekirjoittamaan taman dokumentin

= Valtuutuslomake 2019-06-13 14:18:58 1234567-8

Allekirjoittajat Terttu Testaaja

arkista ja allekirjoita

Powered by Assently

o Kayttgjalle avautuu valtuutuslomake, jonka alapuolella on linkki allekirjoitukseen.



Valtuutuslomake

13.06.2019 1(1)

Talld lomakkeella yrityksen nimenkirjoitusoikeudellinen valtuuttaa yrityksen nimetyt henkilét asicimaan DMA:n asiakaspalvelussa ja sdhkdisissa
asiointikanavissa. Yrityksen DNA:Ita hankkimat tuotteet ja palvelut maarittelevat sen, mitka sdhkoiset asicintipalvelut yritys saa kdyttdonsa.

Yrityksen nimi
Oy

Allekirjoittajan nimi
Terttu Testaaja

Valtuutetun nimi
Turo Testinen

Puhelinnumere

044

Valtuutus koskee palveluita

Liittymien hallinta ja raportointi (Sahkoiset itsepalvelukanavat)
DNA Palvelutasot (Laitteidenvalvontajérjestelma)

Y-tunnus

1234567-8

Allekirjoittajan sihképostiosoite

Sihkopostiosoite (kiyttijatunnus)

Valtuutuksen laajuus
Kayttaja

Valtuutettavat toimipisteet

Allekirjoittaja voi valita allekirjoittaako valtuutuslomakkeen.
Valitessa En voi allekirjoittaa, voi lomakkeen hylata.

Terttu Testaaja

En voi allekirjoittaa




o Allekirjoituksen voi tehda mobiilivarmenteella, pankkitunnuksilla tai
vaestorekisterikeskuksen tunnistuksella.

Allekirjoita séhkdoisella tunnisteella
Allekirjoitustavat ja apua allekirjoittamiseen

Valitse e-tunnus

) Mobiilivarmenne

m==z Pankkitunnukset (Tupas)

H Vaestorekisterikeskus

o Mikali allekirjoitusta ei tehda, voi kayttaja lahettaa kysymyksen tai hylata lomakkeen.

Miksi et pysty allekirjoittamaan?

Minulla on kysyttavaa tai kommentteja dokumentista

En halua allekirjoittaa dokumenttia

Peruuta

o Mikali yksi allekirjoittaja hylkda lomakkeen, estda se samalla muiden mahdollisten
nimenkirjoitusoikeudellisten allekirjoituksen.



Hylkaa tamé dokumentti

Voit lisata kommentin osoittamaan syyn.

Ala hylkaa, jos sinulla on vain kysyttavaa dokumentista. Hylk&aminen estaa samalla
myds muiden osapuolten allekirjoittamisen.

Peruuta

e Hylatystd lomakkeesta tulee naytolle vahvistus.
o Mikali valtuutuslomake hylattiin virheellisesta, taytyy prosessi aloittaa alusta.

Hylk&aa tdma dokumentti

Voit lisata kommentin osoittamaan syyn.

Ala hylkaa, jos sinulla on vain kysyttavaa dokumentista. Hylkaaminen estad samalla
myds muiden osapuolten allekirjoittamisen.
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